Zebranie wiejskie przy pomocy
harzedzia Zoom

1. Przytaczenie sie do zebrania

W dniu zebrania wiejskiego w aktualnoSci opublikowanej na stronie gnojnik.pl dotyczacej terminu
zebrania zostanie opublikowany link umozliwiajacy dostep do zebrania.

Na 15 minut przed zebraniem zostanie uruchomione spotkanie w celu przylaczenia sie
i sprawdzenia polaczenia/dzwieku/kamery

Do czynnego wziecia udzialu w spotkaniu potrzebny jest komputer/laptop z kamera i mikrofonem,
lub telefon z zainstalowana aplikacja zoom (dostepna zar6wna w sklepi Google Play, jak i App
Store).

2. Przyjmowanie na spotkanie

Ze wzgledu na ogdlnie dostepny link z adresem spotkania, kazdy uzytkownik bedzie indywidualnie
przyjmowany na zebranie .

Przy dotaczaniu do spotkania prosze wpisywac Imie i Nazwisko — Soltys danego Sotectwa bedzie
uczestniczyt w potwierdzeniu tozsamosci na podstawie wizerunku z kamery.

W przypadku stwierdzenia braku podstaw do brania udzialu w zebraniu, lub przeszkadzaniu w
prowadzeniu zebrania uzytkownik zostanie usuniety ze spotkania.

3. Uczestnictwo w spotkaniu

Po dotaczeniu do spotkania powinien ukaza¢ sie ekran jak na Rysunku nr 1.
Glowne elementy interfejsu to:
1 — stan mikrofonu (! - brak mikrofonu, przekreslona ikonka — wytaczony,)
2 — stan kamery (! - brak kamery, przekreslona ikonka — wylaczona,)
3 — ikona wyswietlajaca uzytkownikow (Participant)
4 — ikona wys$wietlajaca panel czatu (Chat)
5 —przycisk Raise Hand ,,Podniesienia Reki” do uzycia w celu zabrania glosu

6 — okno czatu, w celu przestania wiadomosci do wszystkich, nalezy mie¢ zaznaczone To:
Everyone

W celu zabrania glosu w spotkaniu nalezy w oknie uzytkownikow przycisnac¢ przycisk (5) Raise
Hand. Przy duzej liczbie uzytkownikdw zaraz po tym w oknie czatu nalezy tez napisac, o checi
zabrania glosu, aby bylo wiadomo w jakiej kolejnoSci osoby sie zgtaszaly.

Po udzieleniu przez prowadzacego spotkanie gtosu nalezy wiaczy¢ mikrofon i zabra¢ glos.
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Wiaczenie mikrofonu jest mozliwe za pomocg przycisku 1 z rysunku nr 1, lub przycisku Unmute.

Przycisk Unmute (przycisk 2 Rysunek 2) pojawia sie gdy najedziemy na siebie (jako uzytkownika)
w zakladce uzytkownicy (obszar 1 na Rysunku 2).
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Na rysunku 2 przedstawiony jest tez przycisk zmiany nazwy 3 Rename. Gdzie mozemy skorygowac
nazwe swojego uzytkownika. Przycisk Rename pojawi sie w monecie najechania na siebie i
klikniecia przycisku More, ktéry na rysunku nr 2 zastoniety przyciskiem Rename.

Jezeli mieliSmy podniesiona reke (chec¢ zabrania glosu w dyskusji) to przy naszym uzytkowniku
pojawila sie ikonka reki. Pozycja 2 na rysunku 3. Jezeli juz zabranie glosu nie jest aktualne, nalezy
przycisnac¢ przycisk Lower Hand (Opusc¢ reke) — automatycznie ikonka reki przy naszej nazwie
uzytkownika powinna zniknac.
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W przypadku gdy Prowadzacy poprosi o zabranie glosu dang osobe. Moderator Tej osobie wysle
zaproszenie o wiaczenie mikrofonu. W takim przypadku zostanie wyswietlone okno oznaczone nr 1
na Rysunku nr 3. W takim przypadku w celu wlaczenia mikrofonu natezy przycisna¢ przycisk
Unmute.

4. Gtosowania

W przypadku glosowania na zebraniu bedzie dobierana odpowiednia forma ich przeprowadzania.
Mozliwe opcje:

* za pomocq bezposredniej wypowiedzi poszczegblnych uczestnikéw,

* zapomocq czatu lub,

* za pomocq ,,podniesienie reki”.

5. Informacja o nagrywaniu

Ze wzgledu na udokumentowanie zebrania wiejskiego i jego przebiegu jak zwykle bedzie
sporzadzony protokoét. Protokdt bedzie sporzadzony na podstawie nagrania w aplikacji zoom.
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